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１．アカウントの登録



１．アカウントの登録

①弊会ホームページの外国人技能実習制度ページ
（ホーム＞認証サービス＞外国人技能実習制度）の
「アカウント登録」をクリックしてください

②アカウント登録画面が開きます

③区分、組織名、住所、担当者、
電話番号、emailアドレスの
必須項目を入力してください

④「私はロボットではありません」の
チェックボックスをクリックしてください。
写真を用いた確認があるので、
画面の指示に従って操作してください

⑤「登録」をクリックしてください
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１．アカウントの登録
①登録したメールに送られた認証コードをこちらに入力してください

②「申込み完了」をクリックしてください

③アカウント登録完了画面が開きます

④アカウント登録の弊会手続きが完了した後、
ご登録いただいたメールアドレスにIDとパスワードを送付いたします。
メールが届くまでお時間がかかります。
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２．マイページログイン



２．マイページログイン

①弊会のホームページを開いてください

②「ウェブサービスポータルログイン」をクリックしてください

③メールに記載のユーザーIDとパスワード及び画像認証を入力して、
「ログイン」をクリックしてください
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２．マイページログイン

①TITP-Wの「Go to Web Service」をクリックしてください

②マイページが開きます（次のページに説明があります）

③マイページから試験の申請や結果の確認ができます
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２．マイページログイン

「登録情報変更」からは、アカウント情報の編集が可能です

「新規申請」からは、新たな試験の申請が可能です

「申請前一覧」からは、編集中で一時
保存した申請の編集が再開できます

「申請後一覧」からは、弊会に申
請された試験の結果速報、請求
書などをダウンロードすることが
可能です

「結果証明書発行済み一覧」
からは、試験結果が確定した
試験の結果証明書をダウン
ロードすることが可能です

「実習実施者・監理団体登録編集」か
らは、受験者の所属する企業や監理
団体の登録や編集をおこなうことが
できます

新規申請の前に予めこちらから登録
しておいてください
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３．試験の申請



３．試験の申請

③マイページの「新規申請」をクリックしてください

②新規申請の前に予めこちらから実習実施者・監理
団体を登録しておいてください

①マイページにログインしてください（前２．参照）
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３．試験の申請

②「受験予定場所」「受験予定日」を入力してください

③「②へ進む」をクリックしてください

①申請者情報、請求先情報を確認してください
受験料の請求先は申請者になります
変更はできませんのでご了承ください

①申請者情報
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試験の申請

①表内に本申請の受験者の人数を入力してください

③「編集」をクリックしてください

②「反映」をクリックしてください
「反映」ボタンの下に受験者情報を入力するための
ページが表示されます

②受験者数及び内訳 受験者登録
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試験の申請

①氏名、性別、生年月日、国籍、受験種目、パスポート番号、
在留カード番号を入力してください
（個人情報はパスポートの表記通りに記載ください）
※生年月日は例えば1990年1月1日の場合、「19900101」と記入

③「登録」をクリックしてください

②実習実施者、監理団体の「選択」をクリックして、
予め登録している企業、団体を選択してください
マイページで登録していない場合は、
この画面の「戻る」をクリックし、一つ前の画面で
「一時保存」をクリックし、
マイページの「実習実施者・監理団体登録編集」から
企業、団体を登録して、
「申請前一覧」から本申請の編集を再開してください

②受験者数及び内訳 受験者登録
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試験の申請

①前ページの要領で全受験者の情報を入力してください

③「③へ進む」をクリックしてください

②外国人技能実習機構の
受験手続支援を利用している場合は、
こちらの「有」を選択してください

②受験者数及び内訳 受験者登録

15



試験の申請

①個人情報保護同意について、受験者本人のサインを
記入した同意書の提出が必要です
弊会ホームページ又は本画面から同意書をダウンロードし、
受験者人数分印刷して利用してください

④「④へ進む」をクリックしてください

③任意ファイルについては、
下記申請時にアップロードしてください

専門級受験者：初級試験の結果証明書の写し
上級受験者：専門級試験の結果証明書の写し

③ファイルアップロード

②サイン済みの同意書を、
受験者全員分まとめて一つのPDFにしていただき、
アップロードしください
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試験の申請

①登録した情報を一覧で表示するので、登録内容をご確認ください

③全て問題ない場合は、「申請」をクリックしてください

④申請者情報確認

②修正がある場合は、「編集」をクリックしてください
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試験の申請

※受験票はありません

受験票の代わりに、試験当日は受験者のパスポート又は在留カード
を忘れずに持参ください
パスポート又は在留カードが無い場合、受験できないことがあります

※事前準備のご依頼

受験に際しまして、ご用意いただきたいことを、弊会ホームページに事
前準備のご依頼として掲載しております

試験の準備に際して、実習実施者、監理団体ともに、予め確認してお
いてください
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申請が受理されましたら、
登録のメールアドレス宛にメール（申請受理通知）にてご連絡します

申請受理通知を受け取りましたら、試験実施日、試験場所等について
メールに記載の担当支部にご連絡の上、調整してください

本申請に関しては、マイページの「申請後一覧」で確認できます



４．試験結果速報、請求書



③マイページの「申請後一覧」をクリックしてください

②マイページにログインしてください（前２．参照）

４．試験結果速報、請求書

①試験結果速報、請求書が発行されましたら、
登録のメールアドレス宛にそれぞれメールにてご連絡します
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４．試験結果速報、請求書

①試験結果速報を見るには、
「試験結果速報」をクリックしてください
グレーアウトされているものは、
まだ試験結果速報が発行されていないものです

②請求書を見るには、
「請求書」をクリックしてください
グレーアウトされているものは、
まだ請求書が発行されていないものです

③受験料は試験区分ごとに、ダウンロードした請求書に従い、
指定の口座にお支払いください

④受験料をお支払い後、「入金登録」をクリックしてください
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５．結果証明書



③マイページの「結果証明書発行済み一覧」をクリックしてください

②マイページにログインしてください（前２．参照）

５．結果証明書

①結果証明書が発行されましたら、
登録のメールアドレス宛にメールにてご連絡します

※受験料が払われていない場合は、結果証明書
は発行されません
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５．結果証明書

①結果証明書を見るには、「結果証明書」をクリックしてください
こちらでダウンロードできるPDFの結果証明書が、
正式な結果証明書となりますので、各種手続きでご利用の際は、
ダウンロードしたPDFを印刷してご利用ください
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電話: 03-5226-2758 e-mail: titp@classnk.or.jp

お問合せ先
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