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 本書は再⽣エネルギー関連（⾵⾞型式認証、ウィンドファーム認証）の審査でご利⽤いただく
場合の操作説明書になります。

 本書における「図⾯」とは、図⾯を含む、計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出
する資料全てと読み替えてください。

 浮体式洋上⾵⼒発電設備の船級検査に係る審査の場合は、「造船所向け」もしくは「機器
製造者、船舶設計会社向け」の操作説明書をご確認ください。



改訂履歴

版数 発⾏⽇ 改訂内容

第 2版 2020年 6⽉ 21⽇ 5図⾯を検索する / 「検索項⽬の追加」
5図⾯⼀覧をダウンロードする
「Notice of Statusの⼀括ダウンロード機能追加」

第 3版 2020年 8⽉ 16⽇ 3図⾯をアップロード・提出する / 「提出先に官公庁船を追加」

第 4版 2021年 2⽉ 21⽇ 6.サブユーザーを登録する/登録内容を編集する / 「登録画⾯
の内容変更」

第 5版 2021年 4⽉ 18⽇ 5.図⾯を検索する / 「ソート項⽬追加」

第 6版 2021年 7⽉ 18⽇ 6.アドレス帳の内容を編集する / 「差戻通知」追加

第 7版 2021年 8⽉ 15⽇ 2.図⾯提出のお願いについて / 「機能追加」

第 8版 2021年 11⽉ 21
⽇

2.メッセージ / 「機能追加」
5.図⾯を探す  / 「機能追加」

第 9版 2021年 12⽉ 19
⽇

2.メッセージ / 「機能追加」

第 10版 2022年 4⽉ 17⽇ 6.ユーザー設定の変更について / 「機能追加」

第 11版 2022年 6⽉ 12⽇ 3.提出した図⾯の廃棄・差替申請をする / 「機能追加」

第 12版 2023年 7⽉ 23⽇ 6.アドレス帳の内容を編集する / 項⽬の追加

第 13版 2024年 2⽉ 25⽇ 7.FAQ / 項⽬の追加

第 14版* 2025年 8⽉ 24⽇ 5.1.図⾯を検索する / 検索条件追加
＊改訂箇所︓マニュアルの本⽂にも改定個所に”NEW”マークが表⽰されています。
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１．はじめに

（ご利⽤にあたって）

1.1 お申し込みについて
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NK-PASS 利⽤申込書に必要事項を記⼊のうえ、弊会情報技術部まで e メール⼜は Fax にて送信下さい。

↓ダブルクリック︓PASS利⽤申込書を開く

利⽤申し込みのダウンロード

申込みに記載されている項⽬について補⾜します。

PASS をご利⽤頂くには、お申し込みが必要です

申込書記載時の注意点

https://www.classnk.or.jp/hp/pdf/authentication/renewableenergy/ja/windfarm/PASS-APP-J.docx
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特に規定はございませんので、社内の状況に応じて申込者を決めてください。

ユーザー種別の選択

⾵⼒発電事業者、EPC事業者、⾵⾞メーカー、⽀持物設計会社、その他からご選択ください。なお、その他

の場合は適宜業種を記載ください。なお、種別の違いによる利⽤機能の制限等はございません。

利⽤ユーザー記⼊に係る注意点
1) NK-PASSのユーザーアカウントは、図⾯情報を共有するグループ（例えば、部や課の単位など）に対して

付与されます。発⾏されるユーザーID とパスワードは、グループ内で共有していただくことになります。

2) 複数のユーザーアカウントを同じ会社内で利⽤される場合であっても、ユーザーアカウント間での情報の共有

は⾏われません。すでに社内で別のユーザーアカウントをご利⽤の場合はその点ご注意ください。

3) ログイン後にシステム上に表⽰されるユーザー名は、「社名＋ユーザーアカウント管理者の所属（部課名）」

となります。

NK PASS のお申し込み、資料請求等のお問い合わせは下記までお願いいたします。

⽇本海事協会 情報技術部
〒267-0056
千葉県千葉市緑区⼤野台１丁⽬８番の５

申込者

利⽤ユーザー設定

連絡先

e メールでのお問い合わせ
pass@classnk.or.jp

ファックスでのお問い合わせ
FAX: 043-294-6760

利⽤ユーザー種別
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１．はじめに

（スタートアップ）

1.2 これだけは知っておこう



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 9 / 57

PASS は NK のホームページからログインし、メール等では送信できない⼤きな容量のファイルのアップロードが可能です。
また、提出した図⾯の情報を双⽅で共有することで、双⽅の業務の効率化を実現します。

アップロードされた図⾯をリスト形式で確認することができます。

提出図⾯の管理

提出状況のステータスが未提出となっている図⾯を消し込む(送信処理)を⾏うことで提出図⾯の管理が⾏えます。

申込、ご利⽤に関する費⽤等は発⽣致しません。

ご提出頂くファイルによっては NK-PASS上で扱えない場合があります。その場合再度ご提出をお願いする場合があり
ます。

図⾯に係る情報(テキスト情報のみ)の保管期間の上限はありませんが、ファイルの保管期間については別途対応とな
ります。

メンテナンス等でサービスを停⽌する場合があります。

PASS の特徴

ご提出図⾯のステータスが確認できます

PASS ご利⽤上の注意
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１．はじめに

（スタートアップ）

1.3 PASS にログインする
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以下のアドレスにアクセスし、ClassNKのホームページを開いてください。

 http://www.classnk.or.jp/hp/ja/index.html

ホームページの右側にある"ウェブサービスポータル"をクリックします。

パスワードを忘れた場合はこちら

ウェブサービスポータルのログイン画⾯で、ID とパスワード及び画像認証欄を⼊⼒して"ログイン"ボタンをクリックします。
"NK-PASS 電⼦図⾯承認サービス"をクリックすると PASS の画⾯に切り替わります。

PASS の画⾯を閉じると⾃動的にログアウ
トされます。

初回ログイン後は、必ずユーザー設定を実施してください。 ユーザー設定の変更について

ユーザーの設定をする

ClassNKのホームページにアクセスします

ウェブサービスポータルでログインします

http://www.classnk.or.jp/hp/ja/index.html
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１．はじめに

（スタートアップ）

1.4 パスワードを忘れたときは



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 13 / 
57

ホームページのウェブサービスポータルのログイン画⾯の、”パスワードを忘れた⽅はこちら”のリンクをクリックします。

クリックすると画⾯が以下の画⾯に切り替わります。

ユーザーID を⼊⼒して、送信

ボタンをクリックします。

パスワード通知依頼をするには



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 14 /
57

2．HOME画⾯について

2.1 メインメニューの紹介
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各画⾯の切り替えメニュー

画⾯上部メニューのクリックで、それぞれの画⾯を開くことができます。

状態の表⽰ 
提出状況、進捗状況毎の件数を把握することができます。クリックで該当図⾯の表⽰ができます。

メッセージの表⽰
必要に応じて、NK と PASS利⽤者様との個別の連絡が表⽰されます。

お知らせ・連絡
PASS利⽤者様全体に共通した連絡が表⽰されます。

図⾯提出のお願い
未提出図⾯、未クリアコメントについて提出の依頼が表⽰されます。

PASS のメインメニュー
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2．HOME画⾯について

2.2 フィルターの使い⽅
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図⾯の状態に該当する件数が表⽰されています。
「未返却」をクリックすると、これまでに提出した図⾯の⼀覧を確認することができ、さらに それぞれの図⾯をクリックする
ことで詳細画⾯を表⽰することができます。
「返却」や「未クリアコメント有」などのその他の項⽬は、船舶⽤の機能ですので、再⽣可能エネルギーの場合は機能し
ません。

フィルターで進捗毎の件数が確認できます

状態
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2．HOME画⾯について

2.3 メッセージについて
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必要に応じて、NK と PASS利⽤者様との個別の連絡が表⽰されます。

・コメント未クリアのお知らせ ︓コメントが未クリアのまま完⼯⽇が迫っている または 返却後に⼀定期間が経過し
た際に表⽰されます。

・提出図⾯の差し戻し ︓NK より図⾯が差し戻された際に表⽰されます。
・提出図⾯のコメント付き返却 ︓NK より、コメント付きで図⾯が返却された際に表⽰されます。
◆メッセージの最初に造船所・船番が表⽰されます。

メッセージのクリックで、該当の図⾯詳細画⾯を表⽰できます

フィルターを使⽤すると、表⽰するメッセージを⽇付指定で絞り込むことができます

・コメント未クリアのお知らせ︓クリア後に⾃動で⾮表⽰ or⼿動で⾮表⽰可能

・提出図⾯の差し戻し︓再提出後に⾃動で⾮表⽰ or⼿動で⾮表⽰可能

・提出図⾯のコメント付き返却︓⼿動で⾮表⽰可能

メッセージの内容

メッセージに表⽰されるもの

図⾯詳細を表⽰

メッセージの絞り込み

⾮表⽰設定
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2．HOME画⾯について

2.4 お知らせ・連絡について
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NK より全 PASS利⽤者様へ向けてのお知らせです。
機能改善や、障害・メンテナンス情報などが表⽰されます。

フィルターを使⽤すると、表⽰するお知らせの種類や、⽇付指定で絞り込むことができます

お知らせの内容

お知らせに表⽰されるもの

お知らせの絞り込み
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2．HOME画⾯について

2.5 図⾯提出のお願いについて
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・未提出図⾯のお知らせ︓
未提出図⾯を提出する事のお願いが表⽰されます。

・Notice for comment uncleared drawing︓
コメントが未クリアの図⾯について朱記対策書を提出することのお願いが表⽰されます。

メッセージのクリックで、お願いの内容が表⽰されます。⾚枠に返信内容を⼊⼒し「送信」ボタンを押すと NK にメッセー
ジが送信されます。

お願いの内容

お願いに表⽰されるもの

返信について
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３．図⾯を提出する

3.1 図⾯をアップロード・提出する
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①の「新規提出」ボタンをクリックします。

下記の②~⑤ までの各項⽬に必要事項を記載します。

補⾜

②図⾯の審査種別は「再⽣可能エネルギー」を選択してください。

③送信（提出）される図⾯の図⾯番号、名称 を⼊⼒します。

④サービスの種類にチェックを⼊れ、送付先の NK の部所として、「再⽣可能エネルギー部」を選択します。

⑤通常は⼊⼒する必要はありません。ご希望される場合は、分類グループを指定してください。

 詳細は、分類グループリストから分類グループを指定する を参照ください。

新規提出ボタンをクリックして図⾯詳細情報画⾯を開きますSTEP 1

図⾯情報を⼊⼒しますSTEP 2

②

③

④

⑤
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情報⼊⼒が完了したら、⑥の「ファイル」ボタン または、⑦の枠へのドラッグ＆ドロップで送信する図⾯ファイルを指定します。

「ファイル」ボタン
⑥のボタンをクリックし、アップロードするファイルを指定します。
ファイル選択ダイアログで、アップロードするファイルを選択し、"開く(O)"ボタンをクリックします。

「ドラッグ＆ドロップ」
エクスプローラを開き、アップロードするファイルを⑦の枠内へドラッグ＆ドロップします。

アップロードするとファイル名が表⽰されます。取り消す場合は、⑧の「削除(-)」ボタンをクリックします。

アップロードできるファイルサイズは最⼤ 800MB です。

アップロードするファイルにセキュリティ(パスワードロック等)が設定されている場合はアップロードできない場合があります。

図⾯をアップロードしますSTEP 3
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アップロードだけでは、NK へ提出したことにはなりません。
内容を確認して間違いなければ、「提出」ボタンをクリックし、更に次の提出確認画⾯へ進んで下さい。

⼊⼒が⾜りない場合はエラーメッセージがでますが、画⾯に表⽰される指⽰に従って⼊⼒して再度「提出」を実⾏してく
ださい。

後で送信処理を⾏う場合には、「保存」ボタンで⼀時保存してください。⼀時保存された図⾯は「未提出」となります。

必要に応じて⾃社の送付番号等を⼊⼒し、「提出」ボタンをクリックします。（⼊⼒は必須ではありません。）

提出が正常に完了したら、図⾯詳細情報画⾯に戻ります。

⼀度提出した図⾯を取り戻したい場合は「取戻」ボタンをクリックします。
なお、NK にて受付処理された図⾯は取り戻すことはできません。

これで図⾯の提出処理は完了です。

図⾯を提出しますSTEP 4

提出確認画⾯で提出に必要な情報を⼊⼒します（任意）STEP 5
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３．図⾯を提出する

3.2 分類グループリストから

     分類グループを指定する
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分類グループとは、ご提出された図⾯を整理するためのものです。
分類は 2階層まで指定でき、倉庫内のキャビネットの棚のように整理することができます。
予め、これらのファイリングの⽅法(階層)を決めてご利⽤頂くと、後々過去の図⾯を参照する際に容易に⾒つけることができ
ます。
例えば、契約形態と製品の種類、製品種類と型式、型式と出⼒(サイズ)、部とチームなど、任意の組み合わせで分類する
ことができます。
なお、分類グループの登録に関しては、分類グループの内容を編集する をご参照ください。

[分類グループ]横の⾍眼鏡ボタンをクリックし、表⽰されたリストから今回提出する図⾯の分類グループを選択します。

[分類グループ]の⾍眼鏡ボタンは、分類グループに登録があるのみ、使⽤可能です。

別のグループに変更する場合には、再度リストから選択すれば置き換わります。

「追加」ボタンのクリックで、分類グループの追加ができます。

分類グループリストを表⽰しますSTEP 1

選択したグループが表⽰されているか確認しますSTEP 2

分類グループとは
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３．図⾯を提出する

3.3 提出した図⾯の

廃棄・差替申請をする
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NK側のステータスが審査中の場合に、廃棄・差替の申請が可能です。
審査の進み具合により申請ができないことがありますので、その場合は担当部所へお問い合わせください。

廃棄・差替を⾏いたい図⾯の詳細情報画⾯を開き、右下の「廃棄申請」または「差替申請」をクリックします。

必要事項を⼊⼒し、申請してください。

補⾜
申請が許可または却下された際はメッセージに表⽰されます。

廃棄・差替申請時のご注意

図⾯詳細情報画⾯を開きますSTEP 1

廃棄・差替内容を⼊⼒しますSTEP 2
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4．図⾯のステータスを確認する

4.1 未提出図⾯の

    ステータスを確認する
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メインメニューの「未提出図⾯」をクリックすると、以下の未提出図⾯（⼀時保存された図⾯）の⼀覧が表⽰されます。
なお、「未提出図⾯」メニューには現在の未提出図⾯の件数が表⽰されます。

表⽰されるステータスは、下記のとおりです。
"未提出" ︓⼀時保存された図⾯です。

この"未提出"の図⾯情報を送信すると"提出済"となります(新規提出で、図⾯情報を送信
しても"提出済"となります)。

“差戻済未提出” ︓NK から差し戻された図⾯です。

NK から差し戻された図⾯は、“差戻済未提出”の横に差戻⽇が表⽰されます。再提出等の対応をしてください。

未提出図⾯のステータスの⾒⽅VIEW 1

審査状況

差戻⽇



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 35 /
57

4．図⾯のステータスを確認する

4.2 提出後に NK から差し戻された

    図⾯を確認する



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 36 / 
57

NK から図⾯が差し戻されると、HOME画⾯の「メッセージ」に“（図⾯名称）を差し戻しました。”と表⽰されます。
このメッセージをクリックすると、図⾯詳細情報画⾯を開くことができます。

NK から図⾯が差し戻されると、未提出図⾯リストに“差戻済未提出”と表⽰され、差戻⽇を確認することができます。図⾯
をクリックすると、図⾯詳細情報画⾯を開くことができます。

HOME画⾯のメッセージで確認するVIEW 1

未提出図⾯で確認するVIEW 2
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検索画⾯の審査状況に“差戻済未提出”を指定し、「検索」を実⾏します。

図⾯リストから図⾯をクリックすると、図⾯詳細情報画⾯を開くことができます。

「差戻申送事項」のクリックで差し戻しの際の、NK からの申送事項が確認できます。

差し戻された図⾯は、ステータスに“差戻済未提出”と表⽰されます。
申送り事項等に従い、再提出等の対応をお願いいたします。

差戻申送事項

検索画⾯で確認するVIEW 3

ステータス
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5．図⾯を探す

5.1 図⾯を検索する
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「図⾯検索」ボタンをクリックします。

検索条件指定欄が表⽰されている状態で、再度「検索条件」をクリックすると条件指定欄を隠すことができます。

①図⾯名称で検索する場合に指定します。(部分⼀致)

②図⾯番号で検索する場合に指定します。(部分⼀致) 
③形式（電⼦／製本）の種類別に検索する場合に指定します。

④提出⽇で検索する場合に指定します。

⑤提出予定⽇で検索する場合に指定します。

⑥提出担当者名で検索する場合に指定します。

⑦NK の提出先部所で検索する場合に指定します。

⑧提出状況別に検索する場合に指定します。

⑨カテゴリで検索する場合に指定します。

⑩対象で検索する場合に指定します。(部分⼀致)

⑪造船所・船番／流⽤元造船所・流⽤元船番で検索する場合に指定します。

⑫NKID で検索する場合に指定します。

⑬NK の審査部所で検索する場合に指定します。

⑭審査状況別に検索する場合に指定します。

⑮返却希望⽇で検索する場合に指定します。

⑯NK からの返却⽇で検索する場合に指定します。

⑰コメントの状況別に検索する場合に指定します。

⑱改正図の種類別に検索する場合に指定します。

⑲審査種別の種類別に検索する場合に指定します。

⑳分類グループで検索する場合に指定します。

分類グループについては、分類グループリストから分類グループを指定する を参照ください。

㉑船名・船級番号で検索する場合に指定します。

③

①

②

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

検索条件の説明（取り消し線の項⽬は、船舶⽤の機能です。）

⑩

検索画⾯を開きますSTEP 1

⑪

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱

⑲

㉑

⑳

㉑

㉒
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㉒図⾯の並び順を指定します。

条件の指定が完了したら、「検索」ボタンをクリックします。
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5．図⾯を探す

5.2 図⾯⼀覧をダウンロードする



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 42 / 
57

画⾯上の検索結果を Excel形式でファイルをダウンロードできます。

絞り込み条件を⼊⼒後、「検索」を実⾏してからその結果を画⾯で確認し、「図⾯⼀覧 Excel出⼒」を実⾏しま
す。
また、図⾯⼀覧は Excel形式ですので、容易に加⼯することが可能です。

検索画⾯で、検索条件を⼊⼒し、「検索」をクリックします。

検索結果から、⼀覧出⼒したい図⾯にチェックをし、「図⾯⼀覧 Excel出⼒」をクリックします。

補⾜
タイトル欄のチェックボックスで、全ての図⾯のオン、オフの切り替えることができます。

ボタンをクリックすると、以下のダイアログが表⽰されます。直ちに画⾯に表⽰させて参照したい場合は「ファイルを開く」を、ロー
カル PC に保存したい場合は「保存」を選択してください。

Notice of Status のダウンロードも同様にチェックをすることでまとめてダウンロード可能です。

検索するSTEP 1

⼀覧について

図⾯を選択し、⼀覧を出⼒するSTEP 2
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6．各種設定をメンテナンスする

6.1 ユーザー設定の変更について
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お申し込み時にご登録頂いたサービスの内容の確認と、設定変更ができます。
ここで変更不可の内容に変更が⽣じた場合はお⼿数ですが、pass@classnk.or.jp までご連絡ください。

ログイン後、PASSの画⾯上部には PASS利⽤者様の名称が常時表⽰されます。
名称のクリックで表⽰されたメニューの中から"User設定"をクリックします。

ユーザー情報の確認をします。部課名、ご担当者名、Tel番号、Fax番号、E-mail の変更が可能です。

 
サービスの内容を確認します。

図⾯情報の登録(送信)

電⼦図⾯のアップロード機能を利⽤する、しないの設定です。

電⼦図⾯のダウンロード（船舶⽤の機能ですので、ご利⽤いただけません）

ユーザー設定について

サービスの内容を確認／変更する

内容の確認または設定の変更
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審査完了時の通知メールの受信の単位を変更できます。（船舶⽤の機能ですので、ご利⽤いただけません）

必要な修正が完了したら、「更新」ボタンで変更内容を保存します。

図⾯をアップロードした際、ファイル名から図⾯番号/改訂番号/図⾯名称を⾃動で⼊⼒します。
デフォルトとして“ファイル名を図⾯名称に⾃動設定する”が選択されています。

メール設定を変更する

図⾯アップロード オプションを設定する
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6．各種設定をメンテナンスする

6.2 分類グループの内容を編集する
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ユーザー毎に任意の整理、分類するためのグループのメンテナンスです。

分類グループについては、分類グループリストからグループを指定する を参考ください。

メニューの「My Data」のクリックで、表⽰されたメニューの中から"お客様管理グループ"をクリックします。

分類グループリストの「追加」ボタンをクリックし、分類グループ編集画⾯で⼊⼒後、「登録」ボタンをクリックします。

分類グループ１︓グループの１階層⽬で、必須⼊⼒です。同じ⼊⼒をしたものがグループ化されます。

分類グループ 2 ︓グループの２階層⽬です。未⼊⼒の場合は１階層のみとなります。

有効期限 ︓指定した期限まで、分類グループの使⽤が可能です。

【⼊⼒例】
分類グループ 1 分類グループ２ 図⾯詳細画⾯での表⽰イメージ
グループ A グループ A-1
グループ A グループ A-2
グループ A グループ A-3
グループ B

分類グループリストの編集画⾯を表⽰するSTEP 1

分類グループリストを追加するSTEP 2

分類グループの内容を⼊⼒する
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修正したい分類グループをクリックし、分類グループ編集画⾯で修正を実施します。

編集が完了したら、分類グループ編集画⾯の「更新」をクリックします。

削除したい分類グループをクリックし、分類グループ編集画⾯で「削除」ボタンをクリックします。

分類グループリストを修正するSTEP 3

分類グループリストを削除するSTEP 4



「図⾯」とは、図⾯を含む計算書、説明資料、データファイルなど審査⽤に提出する資料全てと読み替えてください。 Page 49 /
57

6．各種設定をメンテナンスする

6.3 通知メール配信先として

    アドレス帳の内容を編集する
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アドレス帳では、図⾯受領通知メールなどの配信先を管理します。

メニューの「My Data」のクリックで、表⽰されたメニューの中から"アドレス帳"をクリックします。

アドレス帳リスト画⾯の「追加」ボタンをクリックし、アドレス帳編集画⾯で⼊⼒後、「登録」ボタンをクリックします。

表⽰名 ︓図⾯提出画⾯の通知メール欄の「アドレス帳」に表⽰される名称です。

メールアドレス︓送信先アドレスです。複数アドレスへ送信したい場合は、半⾓カンマ(,)でつなげてください。

通知メール ︓受領通知、審査完了通知を受け取るか否かです。

修正または削除したいアドレス名をクリックし、アドレス帳編集画⾯で修正または削除を実施します。

修正する場合、修正が完了したら、アドレス帳編集画⾯の「更新」をクリックします。

削除したい場合、アドレス帳編集画⾯の「削除」ボタンをクリックします。

通知メール設定は
次ページへ

アドレス帳の編集画⾯を表⽰するSTEP 1

アドレス帳を修正⼜は削除するSTEP 3

アドレス帳を追加するSTEP 2

アドレス帳の内容を⼊⼒する
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「新規提出」画⾯を開いた際の「通知メール」を設定することで、各通知がメールに届きます。

アドレス帳に登録している⽅の中から図⾯ごとに任意で設定可能です。

アドレス帳に追加だけでなくこちらも追加設定いただかないとメールは送信されませんのでご注意ください。

xxxxx@classnk.or.jp

xxxxx@classnk.or.jp

xxxxx@classnk.or.jp

xxxxx@classnk.or.jp

xxxxx@classnk.or.jp

xxxxx@classnk.or.jp

xxxxx@classnk.or.jp
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6．各種設定をメンテナンスする

6.4 サブユーザーを登録する／

     登録内容を編集する
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＜サブユーザー登録機能とは＞

NK-PASS 利⽤ユーザー（以下、「メインユーザー」）が、サブユーザーID を登録できる機能です。これにより、図⾯情報

を外部の協⼒会社などの第三者と共有することが可能になります。

サブユーザーには、以下の機能の利⽤権限が付与されます。（図⾯の提出・アップロードの機能は付与されません）

 メインユーザーが提出した図⾯の閲覧（閲覧範囲はメインユーザーが指定可能）

 メインユーザーが提出した図⾯のダウンロード（ダウンロードの可否は、メインユーザーが指定可能）

このサブユーザー登録機能は、以下に記載の「サブユーザーサービスの提供⽅針」にご了解の上、お客様の判断と責

任において、ご利⽤頂きますようお願い申し上げます。

＜サブユーザーサービスの提供⽅針＞

 第三者に対して NK-PASSサブユーザーとして NK-PASS を利⽤させる権限は、NK-PASS ユーザーのみに

与えられます。

 サブユーザーの IDの利⽤は利⽤者の責において⾏われるものとし、サブユーザーIDの利⽤および利⽤結果

により⽣じた損害については、本会は⼀切の責任を負わないものとします。

 NK-PASS登録ユーザーは、サブユーザーIDおよびそのパスワードの使⽤及び管理について⼀切の責任を

持つものとします。

 本会はサブユーザーID及びそのパスワードがほかの第三者に使⽤されたことによって発⽣した⼀切の損害に

ついて、故意過失の有無にかかわらず⼀切の責任を負わないものとします。

メニューの「My Data」のクリックで、表⽰されたメニューの中から"サブユーザー登録"をクリックします。

サブユーザーの編集画⾯を表⽰するSTEP 1
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サブユーザーリスト画⾯の「追加」ボタンをクリックすると、サブユーザーサービスの提供⽅針画⾯が表⽰されます。内容に同意

いただける場合は「同意」ボタンをクリックします。サブユーザー編集画⾯で⼊⼒後、「登録」ボタンをクリックします。

サブユーザーを追加するSTEP 2
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有効期限 ︓必須⼊⼒です。ログイン可能な期限の設定です。

サブユーザー名 ︓必須⼊⼒です。

パスワード ︓必須⼊⼒です。8~16⽂字で⼊⼒してください。

アクセスを許可する図⾯ ︓“指定図⾯”の場合は、「選択」ボタンをクリックし、図⾯選択画⾯ または分類グルー

プ選択画⾯で、許可する図⾯にチェックを⼊れ「設定」ボタンをクリックします。

電⼦図⾯のダウンロード ︓電⼦図⾯のダウンロード許可の設定です。

修正または削除したいサブユーザーをクリックし、サブユーザー編集画⾯で修正または削除を実施します。

修正する場合、修正が完了したら、サブユーザー編集画⾯の「保存」をクリックします。

削除したい場合、サブユーザー編集画⾯の「削除」ボタンをクリックします。

「EXCEL」ボタンのクリックで、参照許可図⾯リスト のダウンロード ができます。

ボタンをクリックすると、以下のダイアログが表⽰されます。直ちに画⾯に表⽰させて参照したい場合は「ファイルを開く」を、

ローカル PC に保存したい場合は「保存」を選択してください。

サブユーザーを修正⼜は削除するSTEP 3

サブユーザーの内容を⼊⼒する
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7．FAQ

7.1 FAQ
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No. 質問

1

NK-PASSシステムにログイン後、返却された図⾯の検索⽅法がわかりません。

回答

図⾯の検索は、「図⾯検索」より図⾯名称や図⾯番号等で検索することが可能です。
検索⼿順については、操作説明書(再⽣可能エネルギー関連)の「5. 図⾯を探す」をご確認ください。

返却後、⼀週間以内であれば、フィルターの「返却(⼀週間以内)」から図⾯を探すことも可能です。(操
作説明書「2.2.フィルタ―の使い⽅」)」

No. 質問

2

図⾯情報を外部の協⼒会社などの第三者と共有したいのですが、可能でしょうか︖

回答

NK-PASSシステムでは、図⾯情報を外部の協⼒会社などの第三者と共有したい場合を想定し、サブユ
ーザーという権限を⽤意しています。サブユーザーの登録は、ユーザー側で対応が可能です。サブユーザー
登録の詳細については、操作説明書(再⽣可能エネルギー関連)の「6.4. サブユーザーを登録する/登
録内容を編集する」をご確認ください。

No. 質問

3

NK-PASSシステムにログイン後、「My Data」タブ内にある「アドレス帳」に設定されている内容(メールア
ドレス等)を編集したいです。

回答

「アドレス帳」の編集⽅法については、操作説明書(再⽣可能エネルギー関連)の「6.3. 通知メール配信
先としてアドレス帳の内容を編集する」をご確認ください。
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